
Informacje o jednostce kontrolowanej

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Ocena działalności jednostki w zakresie objętym kontrolą, w tym stwierdzone nieprawidłowości

Archiwum Państwowe w
Katowicach

— ul. Józefowska 104
40-145 Katowice

Nazwa archiwum państwowego Oddział Adres

19224 2024-05-29 OI.421.93.2023.ABS

Nr wystąpienia Data dokumentu Znak sprawy

WYSTĄPIENIE POKONTROLNE
Podstawę prawną przeprowadzenia kontroli stanowi art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca

1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 164)

Śląski Ośrodek Adopcyjny w Katowicach

Nazwa jednostki kontrolowanej

Graniczna 29, 40-017 Katowice

Adres jednostki kontrolowanej

386274103 —

REGON KRS

Kontrolę przeprowadził

Aneta Bonecka-Skowron kierownik Oddziału I OI.102.2023 2023-12-04

Imię i nazwisko kontrolera Stanowisko służbowe kontrolera Nr
upoważnienia

do kontroli

Data
wystawienia

upoważnienia

Data kontroli

2023-12-04 2023-12-04 —

Data rozpoczęcia kontroli Data zakończenia kontroli Wskazanie dni będących
przerwami w kontroli

kontrola przestrzegania przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 164)

Zakres i przedmiot kontroli
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Zalecenie dotyczące sposobu usunięcia nieprawidłowości

W jednostce kontrolowanej podstawowym systemem dokumentowania przebiegu załatwiania spraw
jest system tradycyjny (papierowy).

Dokumentacja przekazywana jest do archiwum zakładowego na podstawie spisów zdawczo-
odbiorczych, podpisanych przez osobę przekazującą dokumentację i osobę przyjmującą dokumentację.

Stan zbioru dokumentacji przechowywanej w archiwum zakładowym jest dobry .

Warunki przechowywania dokumentacji są poprawne. W dniu kontroli temperatura i wilgotność
wynosiły odpowiednio 16°Celsjusza i 33%. W miesiącach letnich zaobserwowano podwyższone
wskazania temperatury i wilgotności. Zastrzeżenia kontrolującej budzi wykładzina podłogowa, która
została położona w pomieszczeniu archiwum zakładowego przez właściciela budynku (nie jest nim
Śląski Ośrodek Adopcyjny).

Dokumentacja kategorii B25 zgromadzona w archiwum zakładowym wymaga sprawdzenia i
ewentualnej zmiany kwalifikacji archiwalnej, zgodnie z obowiązującym w jednostce, od 1 stycznia 2023
r., jednolitym rzeczowym wykazem akt.

Ocena działalności jednostki w zakresie objętym kontrolą, w tym stwierdzone nieprawidłowości

1. Dokumentację kategorii B25 zgromadzoną w archiwum zakładowym
przeanalizować po kątem ewentualnej zmiany kwalifikacji archiwalnej, zgodnie z
obowiązującym w jednostce, od 1 stycznia 2023 r., jednolitym rzeczowym
wykazem akt. Dokumentację przekwalifikowaną do kategorii A uporządkować
zgodnie z obowiązującymi w jednostce przepisami kancelaryjno-archiwalnymi.

2025-09-30

2. Sporządzić ewidencję przekwalifikowanej i uporządkowanej dokumentacji
kategorii A. Egzemplarz spisu przesłać Archiwum Państwowemu w Katowicach.

2025-09-30

3. W przypadku stwierdzenia podwyższonych wskazań temperatury i wilgotności
wyposażyć archiwum zakładowe w osuszacze/nawilżacze powietrza.

2024-09-30

Opis Termin
realizacji

Katowice, data zgodna z datą podpisu

Sławomira Krupa
Dyrektor Archiwum Państwowego

w Katowicach

Pouczenie: 

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystąpienia pokontrolnego,
może zgłosić pisemne umotywowane zastrzeżenia do oceny i zaleceń zawartych w wystąpieniu
pokontrolnym oraz złożyć dodatkowe wyjaśnienia i przedstawić dodatkową dokumentację.
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Wystąpienie sporządzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Państwowe w Katowicach

Załączniki Ilość: 0

 Brak
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