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Archiwum Panstwowe w —
Katowicach

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat

19224 2024-05-29

Nr wystapienia Data dokumentu
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ul. Jozefowska 104
40-145 Katowice

Adres

01.421.93.2023.ABS

Znak sprawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Slaski Osrodek Adopcyjny w Katowicach

Nazwa jednostki kontrolowanej

Graniczna 29, 40-017 Katowice

Adres jednostki kontrolowanej

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Aneta Bonecka-Skowron kierownik Oddziatu |

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2023-12-04 2023-12-04

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

386274103 =
REGON KRS
01.102.2023 2023-12-04
Nr Data
upowaznienia wystawienia

do kontroli upowaznienia

Wskazanie dni bedgcych
przerwami w kontroli

kontrola przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 164)

Zakres i przedmiot kontroli

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci
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W jednostce kontrolowanej podstawowym systemem dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw
jest system tradycyjny (papierowy).

Dokumentacja przekazywana jest do archiwum zaktadowego na podstawie spiséw zdawczo-
odbiorczych, podpisanych przez osobe przekazujgcg dokumentacje i osobe przyjmujgcg dokumentacje.

Stan zbioru dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym jest dobry .

Warunki przechowywania dokumentacji sg poprawne. W dniu kontroli temperatura i wilgotnos¢
wynosity odpowiednio 16°Celsjusza i 33%. W miesigcach letnich zaobserwowano podwyzszone
wskazania temperatury i wilgotnosci. Zastrzezenia kontrolujgcej budzi wykfadzina podtogowa, ktdra
zostata potozona w pomieszczeniu archiwum zaktadowego przez wtasciciela budynku (nie jest nim
Slaski Osrodek Adopcyjny).

Dokumentacja kategorii B25 zgromadzona w archiwum zakladowym wymaga sprawdzenia i
ewentualnej zmiany kwalifikacji archiwalnej, zgodnie z obowigzujagcym w jednostce, od 1 stycznia 2023
r., jednolitym rzeczowym wykazem akt.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

= Dokumentacje kategorii B25 zgromadzong w archiwum zaktadowym 2025-09-30
przeanalizowac¢ po katem ewentualnej zmiany kwalifikacji archiwalnej, zgodnie z
obowigzujgcym w jednostce, od 1 stycznia 2023 r, jednolitym rzeczowym
wykazem akt. Dokumentacje przekwalifikowang do kategorii A uporzgdkowad
zgodnie z obowigzujgcymi w jednostce przepisami kancelaryjno-archiwalnymi.
2. Sporzadzi¢ ewidencje przekwalifikowanej i uporzadkowanej dokumentacji 2025-09-30
kategorii A. Egzemplarz spisu przesta¢ Archiwum PafAstwowemu w Katowicach.
3. W przypadku stwierdzenia podwyzszonych wskazan temperatury i wilgotnosci 2024-09-30
wyposazy¢ archiwum zaktadowe w osuszacze/nawilzacze powietrza.
Opis Termin
realizacji
Katowice, data zgodna z datg podpisu
Stawomira Krupa
Dyrektor Archiwum Panstwowego
w Katowicach
Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego,
moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg dokumentacje.
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Zataczniki

Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paninstwowe w Katowicach
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