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Wystapienie pokontrolne

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzgdzie wojewddztwa (t. jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 547 ze zm.),
oraz § 12 ust. 1 Regulaminu kontroli jednostek organizacyjnych
Wojewédztwa Slgskiego stanowigcego zatgcznik do uchwaty

nr 1057/229/VI1/2021 Zarzadu Wojewddztwa Slgskiego z dnia 28 kwietnia
2021 r., pracownicy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slgskiego
przeprowadzili kontrole w kierowanej przez Panig Jednostce.

Dziatajgc na podstawie § 29 ust. 4 pkt 1 ww. Regulaminu przedstawiam
ustalenia dokonane w trakcie kontroli, ocene skontrolowanej dziatalnosci
oraz zalecenia dotyczgce usuniecia nieprawidtowosci lub usprawnienia
funkcjonowania jednostki kontrolowane;.

I. Dane identyfikacyjne kontroli:

Jednostka kontrolowana:

Slgski O$rodek Adopcyjny, ul. Graniczna 29 w Katowicach
(dalej: Osrodek).

Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pani Marietta Hetka - Dyrektor, powotana na stanowisko uchwatg Zarzadu
Wojewoddztwa Slgskiego nr 1492/145/V1/2020 z dnia 8 lipca 2020 r. na czas
nieokreslony.

Numer kontroli:
AU-KN.1711.3.2022

Zakres i okres objety kontrolg:
Wybrane zagadnienia z zakresu spraw organizacyjno-finansowych za lata
2020 — 2022.

Jednostka przeprowadzajgca kontrole:
Departamentu Audytu i Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Slgskiego w Katowicach.
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Osoby przeprowadzajgce kontrole:

- Aleksander Lesik - Starszy inspektor, Kierownik zespotu, na podstawie upowaznienia nr 226/AU/2022
z dnia 20.05.2022 r. w dniach 23-27, 31.05.2022 ., 1, 3, 6-10.06.2022 r.

- Magdalena Utracka — Inspektor, na podstawie upowaznienia nr 226/AU/2022 z dnia 20.05.2022 r.

w dniach 23-27, 31.05.2022 r., 1-2.06.2022 r.

Data rozpoczecia czynnosci kontrolnych: 23.05.2022 r.
Data zakonhczenia czynnosci kontrolnych: 30.06.2022 r.

Kontrole wpisano do ksigzki kontroli O$rodka w dniu 23.05.2022 r. pod numerem 1.
(dowdd: akta kontroli nr 6)
ll. Ustalenia szczegotowe

1. Zgodnosé wprowadzonych w Osrodku zasad (polityki) rachunkowosci z wymaganiami
zawartymi w art. 10 ustawy o rachunkowosci.

A. Opis stanu faktycznego:

Zgodnie z wymaganiami art. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. jedn. Dz.U.
z 2021 r. poz. 217, dalej: ustawa o rachunkowosci) jednostka powinna posiada¢ dokumentacje
opisujgcy przyjete przez nig zasady (polityke) rachunkowosci.

W Osrodku funkcjonujg zasady (polityka) rachunkowosci wprowadzone Zarzadzeniem nr 12/2020
z dnia 15.07.2020 r. Dyrektora Slgskiego O$rodka Adopcyjnego w Katowicach (dalej: Zasady
rachunkowosci). Zgodnie z powyzszym Zarzgdzeniem w sktad Zasad rachunkowo$ci wchodza:

1. Podstawy prawne i stownik poje¢ stanowigce zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia,

2. Ogolne zasady opisujgce przyjetg polityke rachunkowosci stanowigce zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia,

3. Zaktadowy Plan Kont stanowigcy zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia,

4. Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo ksiegowych stanowigca zatagcznik nr 4

do Zarzadzenia,

5. Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji stanowigca zatgcznik nr 5 do Zarzgdzenia,
6. Instrukcja ewidenciji i kontroli drukéw $cistego zarachowania stanowigca zatgcznik nr 6

do Zarzadzenia,

7. Instrukcja obrotu srodkami trwatymi oraz warto$ciami niematerialnymi i prawnymi stanowigca
zatgcznik nr 7 do Zarzgdzenia,

8. Instrukcja gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego stanowigca zatgcznik
nr 8 do Zarzadzenia.

W treéci Zarzadzenia zobowigzano pracownikdow OS$rodka zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach pracy, Kierownikéw komorek organizacyjnych oraz pracownikéw podlegtych

do zapoznania sie z trescig regulac;ji.

W okresie objetym kontrolg Zasady rachunkowosci byty aktualizowane przez Dyrektora O$rodka
aneksem nr 1 z dnia 17.11.2020 r. dotyczagcym dopuszczenia mozliwosci przeprowadzania kontroli
dowodow ksiegowych w okresie pracy zdalnej.

Kontrola objeta weryfikacje tresci Zasad rachunkowosci pod katem uregulowania w ich zapisach
elementdéw obligatoryjnych wynikajacych z ustawy o rachunkowoSci.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze O$rodek okreslit we wprowadzonych zasadach
rachunkowosci:

- rok obrotowy i wchodzgce w jego sktad okresy sprawozdawcze (zatgcznik nr2 § 5 ust. 1i2),

- metody wyceny aktywow i pasywow (zatgcznik nr 2 § 14),

- metody ustalania wyniku finansowego (zatgcznik nr 2 § 15),
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- sposob prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym: zaktadowy plan kont (zatgcznik nr 3),

- wykaz ksigg rachunkowych (zatgcznik nr 2 § 6),

- opis systemu przetwarzania danych (zatgcznik nr 2 § 16),

- zasady dotyczgce systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow ksiegowych,
ksigg rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw
(zatacznik nr 2 rozdziat VI § 17,18,19),

spetniajgc tym samym wymagania zasad (polityki) rachunkowosci jednostki wynikajace z art. 10

ustawy o rachunkowoSci.

(dowdd: akta kontroli nr 7, 8)

B. Ustalone nieprawidilowosci / uchybienia (przyczyny, zakres, skutki): nie stwierdzono.
C. Ocena czastkowa: pozytywna.

2. Zgodnosé termindéw i zakreséw przeprowadzonej inwentaryzacji z wymaganiami ustawy
o rachunkowosci.

A. Opis stanu faktycznego:

W trakcie niniejszej kontroli sprawdzono zgodnos$¢ wybranych aspektoéw czynnosci inwentaryzacyjnych
prowadzonych przez Osrodek metodami: spisu z natury, potwierdzenia sald oraz ich weryfikacji
Z przepisami art. 26 ustawy o rachunkowosci.

W dniach od 30.11.2020 r. do 15.01.2021 r. Osrodek przeprowadzit pierwszg od momentu rozpoczecia
dziatalnosci inwentaryzacje sktadnikow aktywow i pasywéw. Zakres i terminy przeprowadzenia
czynno$ci inwentaryzacyjnych zawarto w Zarzadzeniu nr 32/2020 Dyrektora Slgskiego O$rodka
Adopcyjnego w Katowicach z dnia 25 listopada 2020 r. W tresci Zarzgdzenia okreslono:

a) metode, dzien ustalenia stanu oraz zakres inwentaryzacji sktadnikéw aktywow i pasywoéw,

b) szczegdtowy harmonogram prac inwentaryzacyjnych, w ktérym wskazano termin przyjecia

i rozliczenia wynikéw inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych wyznaczony do dnia 15.01.2021 r.,

c) skfad komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotéw spisowych.

Jak wynika z przedtozonej w trakcie kontroli dokumentacji, Osrodek dokonat inwentaryzacji

w terminach wskazanych w harmonogramie, ktérg przeprowadzono metodami:

a) spisu z natury w odniesieniu do:

- drukow scistego zarachowania przechowywanych w siedzibie O$rodka wedtug stanu na dzien
31.12.2020r.,

- srodkow trwatych znajdujgcych w siedzibie oraz oddziatach zamiejscowych Osrodka
w Czestochowie, Bielsku-Biatej i Rybniku,

- Srodkdw wyposazenia uzyczonego na potrzeby Oddziatu ds. adopcji i wspierania rodziny
w Rybniku,

- sktadnikéw mienia ruchomego przeznaczonych na podstawie uchwat Zarzgdu Wojewddztwa
Slgskiego do uzyczenia (niepubliczne osrodki adopcyjne) oraz do przekazania w formie darowizny
(Gmina Sosnowiec).

Powyzsze ustalono w oparciu 0 Sprawozdanie z inwentaryzacji za rok 2020 zaakceptowane przez

Gtownego ksiegowego oraz zatwierdzone przez Dyrektora O$rodka w dniu 13.01.2021 r. Pod trescig

sprawozdania podpisy ztozyli czitonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej, do dokumentacji z inwentaryzacji

dotgczono:

- arkusze spisowe dot. spisu z natury srodkéw trwatych oraz wyposazenia,

- oswiadczenia os6b odpowiedzialnych materialnie sktadane przed i po przeprowadzonym spisie

Z natury;

b) potwierdzenia sald w odniesieniu do naleznosci od kontrahentow wedtug stanu na dzien

30.11.2020 r., co ustalono w oparciu o wybrang losowo korespondencje potwierdzajgca salda
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naleznosci kontrahentoéw Os$rodka o numerach: 00079, 00038, 00025, 00024;

c¢) weryfikacji sald rachunkéw i stanow aktywow i pasywéw na dzien 31.12.2020 r. w odniesieniu do:

- srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych Os$rodka prowadzonych przez Bank
Pekao SA, co ustalono w oparciu o przekazane przez bank potwierdzenie sald na dzien
31.12.2020 r. wraz z wyciggami bankowymi o nr 0087/2020, 0054/2020, 0016/2020, 0019/2020
dotyczacymi rachunkéw jednostki, tj.: rachunku wydatkéw, rachunku projektu ,W strone rodziny”,
rachunku dochodéw, rachunku ZFSS wraz z otwartymi dla kazdego z ww. rachunkéw - rachunkami
rozliczeniowymi VAT,

- warto$ci niematerialnych i prawnych - zakohczonej protokotem: Weryfikacja warto$ci niematerialnych
i prawnych bedgcych na stanie Slgskiego O$rodka Adopcyjnego w Katowicach wg stanu na dzien
31.12.2020 r.,

- sald wybranych kont Ksiegi Gtéwnej, co ustalono w oparciu o Protokét z weryfikacji sald kont Ksiegi
Gtéwnej Slaskiego Osrodka Adopcyjnego wg stanu na dzien 31.12.2020 r. z dnia 08.01.2021 r.,

- salda konta z tytutu udzielonych dotacji zawierajgcych poréwnanie salda konta 22411 ,Rozliczenie
dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich” na dzien 31.12.2020 r.,
tj. 870 056,52 zt z dokumentacjg dotac;ji.

W wyniku kontroli potwierdzono przeprowadzenie przez Osrodek czynnosci inwentaryzacyjnych w roku
2020 w terminach i zakresie zgodnym z wymaganiami okreslonymi w art. 26 oraz art. 27 ustawy

o rachunkowosci. W trakcie inwentaryzacji nie ujawniono réznic miedzy stanem rzeczywistym

a stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych.

(dowdd: akta kontroli nr 7, 9)

B. Ustalone nieprawidtowosci / uchybienia (przyczyny, zakres, skutki): nie stwierdzono.
C. Ocena czastkowa: pozytywna.

3. Rozrachunki w zakresie naleznosci i zobowigzan wg stanu na 31.12.2021 r.
A. Opis stanu faktycznego:

W Bilansie jednostki budzetowej lub samorzgdowego zaktadu budzetowego sporzgdzonym przez
Slgski O$rodek Adopcyjny w Katowicach w dniu 28.03.2022 r. zwanym dalej Bilansem Osrodka za rok
2021 r. wykazano:

1. Aktywa obrotowe na tgczng kwote: 716 206,40 zt, z czego:

- 712 430,00 zt wykazano w pozycji ,Pozostate naleznosci” (B.I1.4),

- 3 776,40 zt wykazano w pozycji ,Srodki na rachunkach bankowych” (B.11.2).

2. Zobowigzania i rezerwy na zobowigzania na fgczng kwote 245 475,42 zt, z czego:

- 3 339,26 zt wykazano w pozycji ,Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug” (D.II.1),

- 38 980,38 zt wykazano w pozycji ,Zobowigzania z tytutu ubezpieczen i innych swiadczen” (D.II.3),
- 199 379,38 zt wykazano w pozycji ,Zobowigzania z tytutu wynagrodzen” (D.11.4),

- 3 776,40 zt wykazano w pozyciji ,Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych” (D.11.8.1).

W toku czynnoéci kontrolnych analizg objeto terminowos$¢ regulowania zobowigzan przez Osrodek
oraz regulowanie naleznosci przez kontrahentéw jednostki w zakresie pozostatych naleznosci.

3.1. Terminowos¢ regulowania przez Osrodek zobowigzan z tytutu dostaw i ustug
na przyktadzie wybranych kontrahentéw.

Szczegbtowemu badaniu poddano terminowos$c¢ regulowania zobowigzan jednostki na przyktadzie

4 kontrahentow z wykazanymi saldami zobowigzan o charakterze niewymagalnym, ktérych tgczng
kwote wykazano w pozyciji D.Il.1 (Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug) Bilansu Osrodka

za rok 2021 r. Jak wynika z udostepnionej ewidencji analitycznej konta 201 (strona Ma) ,Rozrachunki
z dostawcami i odbiorcami” O$rodek wykazat na dzieh bilansowy zobowigzania na tgczng kwote
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3 339,26 zt, dotyczgce kontrahentdw o numerach w systemie ksiegowym:
a) 00014 — na kwote 62,14 zt,

b) 00020 — na kwote 799,30 zi,

¢) 00024 — na kwote 2 280,38 z,

d) 0171 — na kwote 197,17 zt.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o dowody zrodtowe (faktury) oraz ewidencje analityczng

na kontach wyzej wymienionych kontrahentow.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono terminowe regulowanie przez O$rodek zobowigzan
wynikajgcych z faktur oraz prawidtowe ewidencjonowanie operacji zwigzanych z realizacjg wydatku
w systemie ksiegowym Osrodka.

3.2. Terminowos¢ regulowania naleznosci Osrodka przez kontrahentéw w oparciu o wybrane
tytuty naleznosci.

Na kwote naleznosci wykazang w Bilansie O$rodka za rok 2021 r., pozycja ,Pozostate naleznosci”
(B.I1.4) ztozyty sie naleznosci z tytutu dotacji udzielonych w trybie art. 221 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t. jedn. Dz.U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.) na finansowanie lub
dofinansowanie zadan zleconych do realizacji organizacjom prowadzgcym dziatalno$¢ pozytku
publicznego, ewidencjonowane na koncie 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych”.

Jak wynika z ewidencji analitycznej ww. konta, naleznosci dotyczyty dotacji udzielonych

na prowadzenie osrodkéw adopcyjnych na terenie Wojewddztwa Slaskiego na podstawie umow:

1. 1/DOT/WOA/OAD/2017 z dnia 29.12.2017 r. (wraz z aneksami o numerach: 15, 16, 17

dostosowujgcymi jej zapisy do zasad obowigzujgcych w roku budzetowym 2021), zawartej

z Towarzystwem Przyjaciot Dzieci Oddziat Okregowy w Czestochowie (dalej: Zleceniobiorca 1),

na podstawie ktorej Osrodek zobowigzuje sie do przekazania w roku 2021 na realizacje zadania

publicznego objetego umowag dotacji kwoty w tgcznej wysokosci 191 530,00 zt;

2. 2/IDOT/WOA/OAD/2017 z dnia 29.12.2017 r. (wraz z aneksami o numerach: 12, 13, 14

dostosowujgcymi jej zapisy do zasad obowigzujgcych w roku budzetowym 2021), zawartej

z Towarzystwem Przyjaciét Dzieci Slagskim Oddziatem Regionalnym w Katowicach (dalej:

Zleceniobiorca 2), na podstawie ktorej Osrodek zobowigzuje sie do przekazania w roku 2021

na realizacje zadania publicznego objetego umowg dotacji kwoty w tgcznej wysokosci 152 930,00 zt;

3. 3/DOT/WOA/OAD/2017 z dnia 29.12.2017 r. (wraz z aneksami o numerach: 12, 13, 14, 15, 16

dostosowujgcymi jej zapisy do zasad obowigzujgcych w roku budzetowym 2021), zawartej

ze Slgskim Oddziatem Terenowym Towarzystwa Rozwijania Aktywnosci Dzieci ,Szansa” w Bytomiu

(dalej: Zleceniobiorca 3), na podstawie ktorej Osrodek zobowigzuje sie do przekazania w roku 2021

na realizacje zadania publicznego objetego umowg dotacji kwoty w tgcznej wysokosci 116 480,00 zt;

4. 4/DOT/WOA/OAD/2017 z dnia 29.12.2017 r. (wraz z aneksami o numerach: 16, 17, 18, 19, 20

dostosowujacymi jej zapisy do zasad obowigzujgcych w roku budzetowym 2021), zawarte;

z Diecezjalnym Centrum Stuzby Rodzinie i Zyciu z siedzibg w Sosnowcu (dalej: Zleceniobiorca 4),

na podstawie ktorej Osrodek zobowigzuje sie do przekazania w roku 2021 na realizacje zadania

publicznego objetego umowg dotacji kwoty w tgcznej wysokosci 251 490,00 zt.

Jak wynika z tresci umow:

- przyznane srodki finansowe dotac;ji, zleceniobiorcy zobowigzani sg wykorzysta¢ do dnia
31.12.2021 r. (§ 9 ust. 1 umowy),

- niewykorzystang kwote dotacji zleceniobiorcy sg zobowigzani zwrdéci¢ do dnia 5.01.2022 r.
na rachunek bankowy Zleceniodawcy, tj. Osrodka (§ 9 ust. 2 umowy),

- odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdéconej po terminie podlegajg zwrotowi w wysokoSci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych — naliczane od dnia nastepujgcego po dniu uptywu terminu
zwrotu (§ 9 ust. 5 umowy),

- Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za nieterminowe przekazanie zleceniobiorcom dotac;ji

w przypadku, gdy jest ono spowodowane nieterminowym przekazaniem $rodkéw finansowych
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do Zleceniodawcy na zadanie zlecone z zakresu administracji rzgdowej na podstawie art. 184 ustawy
z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i pieczy zastepczej, tj. na organizowanie i prowadzenie
osrodkéw adopceyjnych.

W oparciu o historie transakcji na kontach analitycznych utworzonych przez Osrodek do rozliczenia
kazdej z umow dotacji, tj.: 224-1-001 — dot. Zleceniobiorcy 3, 224-1-002 — dot. Zleceniobiorcy 1,
224-1-003 — dot. Zleceniobiorcy 2, 224-1-004 — dot. Zleceniobiorcy 4, dokonano kontroli zgodnosci
kwot i termindw przekazania transz dotacji na rachunki bankowe beneficjentéw z zapisami zawartych
umow.

W wyniku kontroli potwierdzono przekazanie przez Osrodek wszystkich transz w terminach i kwotach
zgodnych z zawartymi umowami dotaciji.

Przekazanie srodkéw na rachunki bankowe zleceniobiorcéw odbywato sie na podstawie dokumentow:
,Dyspozycja przekazania srodkéw dotacji (transzy dotacji)’ zawierajgcych:

- hazwe, adres jednostki dotowanej i numer rachunku bankowego,

- numer i date zawarcia umowy,

- okreslenie klasyfikacji budzetowej,

- kwote operaciji.

Dokumenty zawieraty na odwrocie adnotacje potwierdzajgce:

- dokonanie kontroli pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

- wptyw do Zespotu ds. Obstugi Finansowo-Ksiegowej,

- przeprowadzenie dekretacji ksiegowe;,

- akceptacje wydatku przez Gtéwnego ksiegowego oraz Dyrektora Osrodka,
- dokonanie zaptaty ze wskazaniem numeru wyciggu bankowego.

W wyniku realizacji w roku 2021 wyzej wyszczegolnionych umow, dotyczacych prowadzenia osrodkow
adopcyjnych, koniecznos¢ zwrotu niewykorzystanej kwoty finansowania dotyczyta jednej z czterech
funkcjonujgcych umoéw, tj. umowy nr 3/DOT/WOA/OAD/2017 zawartej ze Zleceniobiorcg 3. Jak wynika
z udostepnionego przez kontrolowanego potwierdzenia wykonania operacji, zwrot niewykorzystanej
dotacji na kwote 677,72 zt miat miejsce w dniu 05.01.2022 r. na rachunek bankowy wskazany w tresci
umowy ze zleceniobiorcg. Termin dokonania zwrotu byt zgodny z zapisami § 9 ust. 2 umowy.

W dniu otrzymania od zleceniobiorcy kwoty zwrotu O$rodek przekazat dochdd budzetowy z tytutu
niewykorzystanej dotacji za rok 2021 na rachunek bankowy Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Slgskiego.

3.3. Prawidtowos¢ przeprowadzania kontroli dowodéw ksiegowych.

Czynnosci kontrolne objety sprawdzenie w oparciu o tres¢ udostepnionych przez kontrolowanego

dokumentoéw stosowanie przez O$rodek zasad sporzgdzania, kontroli i akceptaciji dowodéw

ksiegowych, wynikajgcych z zapisow art. 21 ustawy o rachunkowosci, ktére implementowano

w Zasadach rachunkowosci jednostki.

Ustalenia w powyzszym zakresie przeprowadzono na podstawie préby dowoddw ksiegowych

weryfikowanych w zwigzku z kontrolg zagadnien wymienionych w pkt 3.1 oraz 3.2 niniejszego

dokumentu.

W toku kontroli ustalono, ze wszystkie dowody ksiegowe wigczone do préby:

- spetniaty wymogi prawidtowego dowodu ksiegowego, okreslone w ustawie o rachunkowosci,

- sprawdzane byly pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym, a nastepnie
zatwierdzane do wyptaty przez Dyrektora jednostki,

- zawieraty podpis Gtéwnego ksiegowego na dowdd dokonania wstepnej kontroli,

- posiadaty dekretacje ujecia w ksiegach rachunkowych oraz podpis osoby dekretujgce;j,

- posiadaty potwierdzenie daty wptywu do Osrodka oraz komorki organizacyjnej jednostki,

- zawieraty adnotacje o podstawie prawnej wytgczajgcej obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien
publicznych lub o jej zastosowaniu.
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(dowdd: akta kontroli nr 7,10)

B. Ustalone nieprawidlowosci / uchybienia (przyczyny, zakres, skutek): nie stwierdzono.
C. Ocena czastkowa: pozytywna.

4. Prawidlowos¢ wdrozenia i stosowanie Standardéw zawierania umow cywilnoprawnych

z podmiotami zewnetrznymi przez jednostki organizacyjne Wojewédztwa Slgskiego (dalej:
Standardy) wprowadzonych uchwata nr 923/120/V1/2020 Zarzadu Wojewédztwa Slaskiego z dnia
22 kwietnia 2020 r.

A. Opis stanu faktycznego:

W trakcie kontroli weryfikacjg objeto nastepujgcg dokumentacje:

a) 3 losowo wybrane umowy zawarte w wyniku postepowan o udzielenie zamowien publicznych

ze $rodkéw budzetu Wojewoddztwa Slgskiego w kwotach ponizej 30 000 euro/130 000 zt,

w zakresie rekomendaciji ujetych w punktach: 1.2 (,Terminy realizacji’) i 1.5 (,Zabezpieczenie
interesdw zamawiajgcego”) Standardow,

b) 3 postepowania poprzedzajgce zawarcie umow, o ktdrych mowa powyzej w zakresie rekomendacji
wynikajgcych ze Standarddéw ujetych w punktach:

- 3.5 ,Prawidtowo i z nalezytg staranno$cig ustalic warto$¢ szacunkowg zamoéwienia (...)”,

- 3.10 ,Wszczynac procedure udzielenia zamowienia publicznego na podstawie pisemnego wniosku
(-)"

- 3.11 ,Dochowac wymogow informacyjnych zwigzanych z niezwtocznym upublicznieniem ogtoszenia
0 zamowieniu”,

- 3.13 ,Udzielic zamowienia wykonawcy, ktory spetnit warunki udziatu w postepowaniu oraz ztozyt
najkorzystniejszg oferte (...)”,

- 3.14 ,Dokumentowac procedure prowadzonego postepowania (...)”,

c) obowigzujgce w Osrodku procedury udzielania zamdwien publicznych, do ktérych nie stosuje sie
ustawy Prawo zamowien publicznych w zakresie zastosowania w ich zapisach rekomendac;ji ujetych
w punktach: 3.5, 3.10, 3.11, 3.13, 3.14 Standardéw (opisanych w pkt b).

4.1. a) Weryfikacja uméw.

Kontrolg objeto nw. umowy:

1. umowa nr 3/SOA/Up/2020 z dnia 18.11.2020 r. na dostawe sprzetu komputerowego

i serweréw do Slgskiego Osrodka Adopcyjnego w Katowicach zawarta z firmg BIT-TECHNOLOGIES
P. Tomczyk, D. Biernat, M. Permus, Sp. J. ul. Polomiska 16, z siedzibg w Katowicach (wartos¢
umowy 63.087,93 zt brutto),

2. umowa o $wiadczenie ustug nr 5/SOA/Up/2021 z dnia 12.04.2021 r. na obstuge informatyczng
Slgskiego Osrodka Adopcyjnego w Katowicach oraz Oddziatéw zamiejscowych, zawarta z firmg TK —
MED Sp. z 0.0. z siedzibg w Katowicach (wartos¢ umowy 28 228,50 zt brutto),

3. umowa nr 12/SOA/Up/2021 z dnia 27.12.2021 r. na $wiadczenie ustug pocztowych dla Slgskiego
Osrodka Adopcyjnego w Katowicach oraz Oddziatu ds. adopcji i wspierania rodziny z siedzibg

w Bielsku — Biatej, Oddziatu ds. adopc;ji i wspierania rodziny z siedzibg w Czestochowie, Oddziatu

ds. adopcji i wspierania rodziny z siedzibg w Rybniku, w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych, paczek pocztowych i zwrotéw
przesytek niedoreczonych w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, zawarta
z Pocztg Polska Spotka Akcyjng z siedzibg w Warszawie przy ul. Rodziny Hiszpanskich 8 (warto$é
umowy 24 047,06 zt brutto).

Tres¢ wymienionych uméw wyczerpuje rekomendacje ujete w pkt 1.2 oraz pkt 1.5 Standardéw.
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4.1. b) Weryfikacja postepowan poprzedzajacych zawarcie umoéw.

Kontrolg objeto nw. postepowania:

1. postepowanie nr SOA.AK.3321.Up.5.2020 — dostawa sprzetu komputerowego i serweréw

do siedziby Slgskiego Osrodka Adopcyjnego w Katowicach,

2. postepowanie nr SOA.AK.331.Up.1.2021 — obstuga informatyczna Slaskiego O$rodka Adopcyjnego
w Katowicach oraz oddziatow zamiejscowych,

3. postepowanie nr SOA.AK.331.2.7.2021 — $wiadczenie ustug pocztowych dla Slgskiego Osrodka
Adopcyjnego w Katowicach oraz Oddziatu ds. adopcji i wspierania rodziny z siedzibg w Bielsku —
Biatej, Oddziatu ds. adopciji i wspierania rodziny z siedzibg w Czestochowie, Oddziatu ds. adopciji

i wspierania rodziny z siedzibg w Rybniku.

Analizowana dokumentacja ww. postepowan wskazuje na spetnienie wszystkich wymogéw pkt 3.5,
3.10, 3.11, 3.13i 3.14 Standardow.

4.1. ¢) Weryfikacja obowigzujacego w Osrodku regulaminu udzielania zaméwien publicznych.

W sprawozdaniu z wykonania uchwaty nr 923/120/V1/2020 (w czesci 3 dotyczacej ,Informaciji czy
Jjednostka dostosowata wewnetrzne procedury dot. planowania zamoéwien publicznych oraz wyboru
wykonawcy zamowienia do rekomendacji przedstawionych w Standardach”) Dyrektor Osrodka
wskazata, ze procedury dostosowano do rekomendac;ji zawartych w Standardach.

Wobec powyzszego analizie poddano obowigzujgce w okresie objetym kontrolg regulacje wewnetrzne
Osrodka, tj..

- Zarzadzenie nr 2/2020 z dnia 2 lipca 2020 r. Dyrektora Slgskiego O$rodka Adopcyjnego

w Katowicach wprowadzajgce Procedury zaméwien publicznych Slgskiego Os$rodka Adopcyjnego wraz
z zatgcznikami,

- Zarzadzenie nr 2/2021 z dnia 12 stycznia 2021 r. Dyrektora Slgskiego O$rodka Adopcyjnego

w Katowicach wprowadzajgce Procedury zaméwien publicznych Slgskiego Os$rodka Adopcyjnego wraz
z zatgcznikami (wraz z zawartymi do niego aneksami: nr 1 z dnia 05.02.2021 r. oraz nr 2 z dnia
17.01.2022r.).

Przeprowadzona analiza dotyczyta zgodnosci zapisow ww. Zarzgdzen z rekomendacjami zawartymi
w punktach 3.5, 3.10, 3.11, 3.13, 3.14 Standardéw (o brzmieniu jak wskazano w pkt 4.A.b).
Badanie ich tresci wykazato spetnienie wymogow ww. Standardow.

(dowdd: akta kontroli nr 11)

B. Ustalone nieprawidlowosci i uchybienia (przyczyny, zakres, skutki): nie stwierdzono.
C. Ocena czagstkowa: pozytywna.

4.2. Weryfikacja spetnienia wymogow rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO).

A. Opis stanu faktycznego:

Spetnienie wymogéw RODO w wybranym zakresie (art. 24 ust. 1, art. 28 ust. 3, art. 29, art. 30 ust. 1,
art. 32 ust. 2, art. 33 ust. 1, art. 33 ust. 5, art. 37, art. 38 ust. 3, art. 38 ust. 6) zweryfikowano

w oparciu o dane wynikajgce z ,Kwestionariusza w zakresie spetniania wymogéw RODO przez Slgski
Osrodek Adopcyjny w Katowicach” (dalej: Kwestionariusz) przekazanego przez Zespot kontrolujgcy
do wypetnienia Dyrektorowi O$rodka w trakcie niniejszej kontroli.
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Kwestionariusz zawierat wskazanie stopnia wypetnienia wymogu RODO okreslanego jako:
.Spetnia/czesciowo, spetnia/nie spetnia”, a takze zwiezly opis sposobu realizacji danego wymogu i/lub
dziatan podjetych w celu jego wdrozenia oraz zwiezly opis przyczyn czesciowego spetniania i/lub

nie spetniania wymogu.

Z przeprowadzonej analizy wypetnionego przez OSrodek Kwestionariusza wynika, ze w 21
przypadkach Osrodek ,spetnia” wymagania okreslone w jego tresci, w 7 przypadkach pytania/wymogi
nie majg zastosowania, (Osrodek umiescit adnotacje ,nie dotyczy” zamieszczajgc stosowne
uzasadnienie), w 1 przypadku udzielono odpowiedzi ,czesciowo spetnia” wskazujgc uzasadnione
przyczyny braku petnego spetnienia wymogu.

(dowdd: akta kontroli nr 12)

B. Ustalone nieprawidlowosci i uchybienia (przyczyny, zakres, skutki): nie stwierdzono.
C. Ocena czastkowa: pozytywna.

. Uwagi.

IV. Pozostate informacje i pouczenia.

Wystgpienie pokontrolne posiada 9 stron.

Wystgpienie pokontrolne sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
przekazano kierownikowi jednostki kontrolowane;j.

V. Zalecenia/wnioski dotyczace usuniecia nieprawidtowosci lub usprawnienia funkcjonowania
jednostki kontrolowane;j.

z up. Marszatka Wojewddztwa Slgskiego

Robert Lipka
Dyrektor Departamentu Audytu i Kontroli

POUCZENIE

Zgodnie z § 29 ust. 6 Regulaminu kontroli jednostek organizacyjnych Wojewddztwa Slaskiego, stanowigcego zatgcznik
do uchwaty nr 1057/229/VI/2021 Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego z dnia 28 kwietnia 2021 r. - od wystgpienia
pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze.

Zgodnie z § 30 ust. 1 ww. Regulaminu - Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od daty otrzymania
wystgpienia pokontrolnego, informuje podmiot uprawniony do kontroli o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu
wnioskow lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.
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