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Wojciech Satuga

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Slaskiego
ul. Ligonia 46

40-037 Katowice

TELEFON +48 32 20 78 290
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BK-RK.KW-00059/26

Pani

Marietta Hetka

Dyrektor

Slaskiego Osrodka Adopcyjnego
w Katowicach

SPRAWOZDANIE

z kontroli sporzgdzone na podstawie § 24 Regulaminu kontroli
jednostek organizacyjnych Wojewddztwa Slagskiego,
stanowigcego zatgcznik do uchwaty nr 466/66/V11/2025
Zarzadu Wojewodztwa Slgskiego z dnia 5 marca 2025 r.

|. Dane identyfikacyjne kontroli:
Jednostka kontrolowana:

Slgski Osrodek Adopcyjny w Katowicach (dalej: SOA)
ul. Graniczna 29, 40-017 Katowice.

Kierownik jednostki kontrolowanej w okresie objetym kontrolg:
Pani Marietta Hetka - Dyrektor SOA powotana na to
stanowisko z dniem 08.07.2020 r. na podstawie uchwaty

nr 1492/145/V1/2020 Zarzadu Wojewodztwa Slgskiego z dnia
8 lipca 2020 r.

Numer kontroli:
BK-RK.1711.16.2026

Zakres objety kontrolg:
Wybrane zagadnienia w zakresie gospodarki finansowe]
i zamowien publicznych za lata 2023 - 2026.

Jednostka przeprowadzajgca kontrole:
Biuro Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Slgskiego w Katowicach.
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Osoby przeprowadzajgce kontrole:

1) Tomasz Piechocki - Gtéwny specjalista, na podstawie upowaznienia

nr 262/BK/2026 z 29.05.2026 r.,

2) Matgorzata Biskup - Starszy inspektor, na podstawie upowaznienia nr 261/BK/2026
z 29.05.2026 r.

Data rozpoczecia czynnosci kontrolnych wg upowaznienia: 01.06.2026 r.
Data zakonczenia czynnosci kontrolnych wqg upowaznienia: 30.06.2026 r.

Kontrole wpisano do ksigzki kontroli jednostki w dniu 01.06.2026 r. pod nr 6.

(dowdd: akta kontroli nr 4 - 7)
Il. Ustalenia szczego6towe.
1. Dane organizacyjne jednostki.

SOA jest wojewddzka samorzgdows jednostkg organizacyjng dziatajgcg w formie
jednostki budzetowej na terenie Wojewodztwa Slgskiego.

Nadzér nad dziatalno$cig jednostki sprawuje Zarzad Wojewddztwa Slgskiego.
W sktad SOA wchodzg podlegte Oddziaty zamiejscowe:

1) Oddziat w Bielsku-Biatej postugujacy sie nazwg ,Slaski Osrodek Adopcyjny
w Katowicach — Oddziat ds. adopcji i wspierania rodziny w Bielsku-Biatej”,

2) Oddziat w Rybniku postugujacy sie nazwa ,Slaski Osrodek Adopcyjny

w Katowicach — Oddziat ds. adopcji i wspierania rodziny w Rybniku”,

3) Oddziat w Czestochowie postugujacy sie nazwg ,Slgski Osrodek Adopcyjny
w Katowicach — Oddziat ds. adopcji i wspierania rodziny w Czestochowie”.

Do zadan SOA nalezy m. in.:

- prowadzenie procedur adopcyjnych;

- diagnozowanie i kwalifikowanie dzieci do przysposobienia krajowego

i Z przemieszczeniem poza granice kraju;

- diagnozowanie i kwalifikowanie kandydatéw na rodzicow adopcyjnych;

- prowadzenie szkolen dla kandydatéw na rodzicow adopcyjnych.

Zasady dziatania SOA reguluje Statut, ktorego tekst stanowi zatgcznik do uchwaty
nr V1/19/11/2020 Sejmiku Wojewddztwa Slaskiego z dnia 20 kwietnia 2020 roku.

2. Prawidlowos¢ udzielania zamoéwien publicznych.
A. Opis stanu faktycznego:
Weryfikacji podlegata prawidtowos¢ przeprowadzenia w latach 2023 - 2025

postepowan o udzielenie zamowien publicznych, ktérych wartos¢ byta nizsza od
kwoty 130 000 zt netto, tj. warto$ci wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
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11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (obecnie t. jedn. Dz.U. z 2026 r.
poz. 793, dalej: ustawa Pzp)! w $wietle regulacji wewnetrznych oraz ,Standardéw
zawierania umow cywilnoprawnych z podmiotami zewnetrznymi przez jednostki
organizacyjne Wojewddztwa Slgskiego” (dalej: Standardy), przyjetych uchwatg

nr 923/120/VI1/2020 Zarzadu Wojewddztwa Slgskiego z dnia 22 kwietnia 2020 r.

Kontrolg objeto dokumentacje postepowan dotyczgcych:

1) zamowienia pn.: ,Obsfuga prawna” znak sprawy 14/SOA/2023
(dalej: Zaméwienie nr 1),

2) zamowienia pn.: ,Obstfuga informatyczna Slaskiego O$rodka Adopcyjnego
w Katowicach na rok 2025”, znak sprawy 13/SOA/2024 (dalej: Zamdwienie
nr2),

3) zamowienia pn.: ,Dostawa serweréw i oprogramowania na potrzeby Slgskiego
Osrodka Adopcyjnego w Katowicach” znak sprawy SOA.AK.331.2.2.2025
(dalej: Zaméwienie nr 3).

Kontroli podlegaty zagadnienia dotyczace:

a) sprawdzenia czy wprowadzono w SOA regulacje wewnetrzne w zakresie
zamowien publicznych do 130 000 zt netto (obecnie 170 000 zt netto),

b) ustalenia wartosci szacunkowej danego zaméwienia,

€) czynnosci zwigzanych z przebiegiem postepowania - otwarcie ofert, badanie
i ocena ofert, wybor wykonawcy.

ad a)

Zamowienie nr 1, Zaméwienie nr 2, Zamowienie nr 3

W badanym okresie w jednostce obowigzywat dokument pn.: ,Procedury zaméwien
publicznych Slaskiego O$rodka Adopcyjnego w Katowicach” w wersjach
wprowadzonych kolejno zarzadzeniami Dyrektora SOA:

-nr 2/2021 z 12.01.2021 r.,

- nr 15/2023 z 24.10.2023 r., dalej: Procedura zamoéwien 1,

- nr 3/2026 z 21.01.2026 r., dalej: Procedura zamoéwien 2.

W procedurach przewidziano nastepujgce progi kwotowe:

» dla Procedury zamdéwien 1.
- zamodwienia o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 50 000 zt (procedura 1),
- zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej 50 000 zt, a nie
przekraczajgcej 130 000 zt (procedura ll);

Zawieranie umow w formie pisemnej przewidziano od kwoty 5 000 zt.

» dla Procedury zamowien 2:
- zamowienia o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 50 000 zt (procedura 1),

1 Jednostka kontrolowana w badanym okresie prowadzita postepowania o udzielenie zamoéwien publicznych

w trybie ustawy Pzp, jednak z uwagi na ich finansowanie ze srodkéw Unii Europejskiej odstgpiono od ich kontroli,
gdyz wiasciwym w tym zakresie jest Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) Urzedu
Marszatkowskiego jako Instytucja Zarzadzajaca Programem Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027.

Jak wynika z danych ujetych w Biuletynie Zaméwien Publicznych SOA przeprowadzito w okresie 01.01.2023 r. —
01.06.2026 r. 30 postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego w ramach ustawy Pzp. Wszystkie byty
finansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach projektu ,Skoordynowane wsparcie pre i post adopcyjne”
FESL.07.08-1Z.01-002B/23.
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- zamoéwienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej 50 000 zi, a nie
przekraczajgcej 80 000 zt (procedura 1),
- zamoOwienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej 80 000 zt i mniejszej niz
170 000 zt (procedura Il).

Zawieranie umow w formie pisemnej przewidziano od kwoty 20 000 zt netto.

Kontrole postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego przeprowadzono
w oparciu o Procedure zamowien 1.

Zamoéwienie nr 1 — obstuga prawna:

ad b)

Wartos¢ szacunkowg zamodwienia ustalono 27.12.2023 r. w wysokosci

14 040 zt netto. Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej byta wartos¢ poprzedniej
umowy z uwzglednieniem wskaznika wzrostu inflacji w wysokos$ci 6,6 %.

Z szacowania sporzgdzono notatke stuzbowa.

ad c)

20.12.2023 r. pozyskano oferte od dotychczasowego wykonawcy na kwote 18 000 zi
(1 500 zt miesiecznie).

Postepowanie prowadzono na podstawie zatwierdzonego przez Dyrektora
Zapotrzebowania numer 110/23, ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty 50 000 zt
netto z 27.12.2023 r. Umowe nr 14/SOA/2023 zawarto z wykonawcg 28.12.2023 r.
na warunkach zgodnych z oferta.

Postepowanie przeprowadzone zostato w oparciu o zapisy Procedury zamowien 1
wedtug procedury |I.

Sprawdzeniem objeto ponadto dokumentacije dotyczgcg realizacji zamdwienia.

Sprawdzono faktury nr 05/01/2024 z 31.01.2024 r., 03/06/2024 z 27.06.2024 r.,

03/08/2024 z 30.08.2024 r., 03/10/2024 z 31.10.2024 r. - kazda na kwote 1 500 z,

potwierdzajgc, ze:

— kwota wydatku byta zgodna z zapisami umowy,

— wykonawca potwierdzat wykonywanie zadan w siedzibie podpisujgc listy
obecnosci,

— ptatnos¢ nastepowata we wtasciwym terminie na rachunek bankowy wskazany
w wystawionych przez kontrahenta fakturach,

— wydatek poniesiony zostat na cel i do wysokosci okreslonej w planie finansowym,

— opisy faktur zawieraty informacje dot. przeprowadzenia kontroli wydatku pod
wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zatwierdzenia wydatku
do wyptaty,

— faktury posiadaty date wptywu do jednostki oraz stosowng dekretacje.

Zamowienie nr 2 — obstuga informatyczna:

ad b)

Warto$¢ szacunkowg zamoéwienia ustalono 18.10.2024 r. w wysoko$ci 43 902,44 zt
netto na podstawie poprzedniej umowy z uwzglednieniem wskaznika wzrostu inflaciji
w wysokosci 4,1%. Z szacowania sporzgdzono notatke stuzbowg.
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ad c)

22.11.2024 r. pozyskano oferte od dotychczasowego wykonawcy ustugi na kwote
59 040 zt brutto. Postepowanie prowadzono na podstawie zatwierdzonego przez
Dyrektora SOA druku Zapotrzebowania 113/24, 53/RPO/24 ktérego warto$é nie
przekracza kwoty 50 000 zt netto z 04.12.2024 r.

Umowe o $wiadczenie ustug nr 13/SOA/2024 zawarto z wykonawcg 19.12.2024 r.
na warunkach zgodnych z oferta.

Postepowanie przeprowadzone zostato w oparciu o zapisy Procedury zamowien 1
wedtug procedury |I.

Sprawdzeniem objeto ponadto dokumentacije dotyczgca realizacji zamdwienia.

Sprawdzono faktury o nr: 48/01/2025 z 31.01.2025 r., 60/03/2025 z 31.03.2025 .,

65/06/2025 z 30.06.2025 r., 78/10/2025 z 31.10.2025 r. - kazda na kwote 4 920 zi,

potwierdzajac, ze:

— kwota wydatku byta zgodna z zapisami umowy,

— wykonawca potwierdzat wykonywanie zadan sktadajgc raporty stanowigce
zatgcznik do faktury,

— ptatnos¢ nastepowata we wtasciwym terminie na rachunek bankowy wskazany
w wystawionych przez kontrahenta fakturach,

— wydatek poniesiony zostat na cel i do wysokos$ci okreslonej w planie finansowym,

— opisy faktur zawieraty informacje dot. przeprowadzenia kontroli wydatku pod
wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zatwierdzenia wydatku
do wyptaty,

— faktury posiadaty date wptywu do jednostki oraz stosowng dekretacje.

Zamoéwienie nr 3 — dostawa serwerow:

ad b)

Wartos¢ szacunkowg zamodwienia ustalono 06.11.2025 r. w wysokosci 83 256,85 zt
netto na podstawie cennikdéw ze strony internetowej przedsiebiorstwa z branzy IT oraz
formularzy wyceny przestanych przez 2 wykonawcow. Z szacowania sporzgdzono
notatke stuzbowa.

ad c)
Postepowanie prowadzono na podstawie na podstawie zatwierdzonego 17.11.2025 .
przez Dyrektora SOA Whiosku o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, ktérego warto$c¢ nie przekracza 130 000 zt. Zapytanie ofertowe wraz
z zatgcznikami zamieszczono 17.11.2025 r. na wtasnej stronie internetowej. Termin
sktadania ofert ustalono do 25.11.2025 r. do godz.10:00.
Réwnoczesnie 17.11.2025 r. mailowo o wszczeciu postepowania poinformowano 3
potencjalnych wykonawcow.
W wyznaczonym terminie wptynety 2 oferty:
1. Oferta nr 1 z ceng 99 999 zt brutto (netto 81 300 zt), oferta zawierata
wymagane dokumenty,
2. Oferta nr 2 z ceng 125 451,39 zt brutto (netto 101 993 zt), oferta zawierata
wymagane dokumenty.
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Formularz wyboru oferty zostat zatwierdzony przez Dyrektora SOA 27.11.2025 r.
Oferta nr 2 zostata odrzucona ze wzgledu na niespetnienie wymogdéw postawionych
w specyfikacji technicznej sprzetu stanowigcej zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego. Jako najkorzystniejszg wybrano oferte nr 1.

27.11.2025 r. sporzgdzono Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty, ktorg
przestano wykonawcom.

Umowe nr 16/SOA/2025 z 28.11.2025 r. zawarto z wykonawcg na warunkach
zgodnych z oferta.

Postepowanie przeprowadzone zostato w oparciu o zapisy Procedury zamowien 1
wedtug procedury II.

Sprawdzeniem objeto ponadto dokumentacije dotyczgcg realizacji zamdwienia.

W zwigzku z niedotrzymaniem terminu dostawy serwera nr 1, na mocy 8 7 ust. 3
umowy nr 16/SOA/2025, 29.12.2025 r. pisemnie poinformowano wykonawce

0 odstgpieniu od umowy w czesci dotyczgcej dostawy serwera nr 1 na tgczng kwote
46 090 zt.

30.12.2025 r. na podstawie § 7 ust. 5 umowy, z tyt. odstgpienia od czesci umowy
SOA wystawit note obcigzeniowa nr 2 na kwote 9 999 z} z terminem ptatnos$ci
30.12.2025 r. Nota optacona zostata 30.12.2025 r. Dochody z tego tyt. przekazane
zostaty 31.12.2025 r. do Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Slgskiego.
29.12.2025 r. kontrahent wystawit fakture nr 28/12/2025 za serwer nr 2 i 3 z UPS oraz
ustuge wdrozenia na kwote 53 909 zt z terminem zaptaty 28.01.2026 r. Fakture
optacono 31.12.2025r.

Ustalono, ze:
— kwota wydatku byta zgodna z zapisami umowy w czesci dot. serweranr 2 3
z UPS oraz ustugg wdrozenia,
— ptatnos¢ nastgpita we wtasciwym terminie na rachunek bankowy wskazany
w wystawionej przez kontrahenta fakturze,
— wydatek poniesiony zostat na cel i do wysokosci okreslonej w planie finansowym,
— opis faktury zawierat informacje dot. przeprowadzenia kontroli wydatku pod
wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zatwierdzenia wydatku
do wyptaty,
— faktura posiadata date wptywu do jednostki oraz zostata zadekretowana.

Analiza sposobu przygotowania, wszczecia i przebiegu badanych postepowan
potwierdzita zgodnos¢ z wytycznymi ujetymi w Procedurze zaméwienn 1 w zakresie
procedury | (dla Zamowienia nr 1 i Zamowienia nr 2) i procedury |l (dla Zamoéwienia
nr 3) oraz z wytycznymi ujetymi w Standardach.

Nalezy wskazac, ze Procedura zamowien 1 w 8 6 ust. 6 w brzmieniu: ”(...)
Zaproszenie do sktadania ofert mozna takze zamiesci¢ na stronie internetowej
Osrodka” jak i Procedura zaméwien 2w 8 7 ust. 4 w brzmieniu "Rozeznanie rynku
dopuszcza sie w nastepujgcych formach:

a) poprzez zebranie publikowanych na stronach internetowych/sklepach
internetowych min. 2 ofert (...) albo
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b) poprzez wystanie zapytania do min 2 potencjalnych Wykonawcéw (dopuszcza sie
przestanie zapytania do mniejszej liczby wykonawcow z jednoczesnym
zamieszczeniem zapytania na stronie internetowej) albo

c¢) w inny wtasciwie udokumentowany sposoéb (...)”,

dopuszcza jedynie mozliwos¢ publikowania na stronie internetowej zamowien

w przedziatach:

dla Procedury zaméwien 1 - od 50 000 zt do 130 000 zi,

dla Procedury zamoéwien 2 - od 50 000 zt do 80 000 zt.

Powyzsze stoi w sprzecznosci z zapisami w Standardach w pkt 3.11 w brzmieniu:
,Dochowac¢ wymogow informacyjnych zwigzanych z niezwtocznym upublicznieniem
ogfoszenia o zamowieniu” w powigzaniu z pkt 3.2. w brzmieniu: ,Okresli¢

w procedurach wewnetrznych kwote zamowien o relatywnie niewysokiej wartoSci,
do udzielania ktorych nie stosuje sie opisanych nizej procedur dotyczgcych wyboru
wykonawcow i zawierania umow w formie pisemnej, za wyjgtkiem 3.3 i odpowiednio
3.5. Przy zamowieniach o relatywnie niewysokiej wartosci mozliwe jest zatem
stosowanie uproszczonych procedur”.

(dowdd: akta kontroli nr 8)

B. Ocena czastkowa opisowa:

Stwierdzono uchybienie polegajace na niepetnym zaimplementowaniu wymogow
okreslonych w Standardach do obowigzujgcych w okresie objetym kontrolg
regulaminow udzielania zamdéwien publicznych ponizej progu stosowania ustawy Pzp
w wersjach wprowadzonych kolejnymi zarzgdzeniami Dyrektora SOA nr 15/2023

z 24.10.2023 r. (dla Procedury zaméwien 1) oraz nr 3/2026 z 21.01.2026 r. (dla
Procedury zamowien 2). Szczegblnie dotyczy to pkt 3.11 w zakresie dochowania
wymogow informacyjnych zwigzanych z niezwtocznym upublicznieniem ogtoszenia

0 zamowieniu w powigzaniu z pkt 3.2 odnoszgcym sie do zasad stosowania
uproszczonej procedury przy udzielaniu zamowien.

Ponadto na podstawie przedtozonych rejestréw uméw za lata 2023 — 2025
dotyczacych zamdwien nieobjetych ustawg Pzp, ustalono, ze szacunkowa wartosc
w zdecydowanej wiekszosci zaméwien udzielanych w SOA (opartych na
wewnetrznym regulaminie) nie przekracza kwoty 50 000 zt netto. Wartos$¢ ta stanowi
gorny prég kwotowy dla procedury | (zaréwno dla Procedury zaméwien 1 jak i
obowigzujgcej od 01.10.2026 r. Procedury zamoéwien 2), przy prowadzeniu ktorej
stosuje sie uproszczone zasady udzielania zamowien publicznych, ktére miedzy
innymi nie wymagajg upubliczniania ogtoszen (zgodnie z pkt 3.2 Standardow).
Uznanie za prawidtowe ustalenie putapu zamowien o relatywnie niewysokiej wartosci
na tak wysokim poziomie w praktyce sankcjonuje mozliwos¢ udzielania znaczgcej
czesci zamowienh bez dochowania zasady konkurencyjnosci, co pozostaje

w sprzecznosci z celami Standardow.

C. Zalecenia:
1. Dostosowaé obowigzujgce uregulowania wewnetrzne w zakresie udzielania
zamoéwien publicznych do wymogow okreslonych w Standardach zawierania uméw
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cywilnoprawnych z podmiotami zewnetrznymi przez jednostki organizacyjne
Wojewédztwa Slgskiego, przyjetych uchwatg nr 923/120/V1/2020 Zarzadu
Wojewddztwa Slgskiego z dnia 22 kwietnia 2020 r., szczegdlnie w zakresie pkt 3.11
dotyczgcego dochowania wymogow informacyjnych zwigzanych z niezwtocznym
upublicznieniem ogtoszenia o zamowieniu w powigzaniu z pkt 3.2 odnoszgcym sie
do zasad stosowania uproszczonej procedury przy udzielaniu zamowien.

2. Ponownie dokonac analizy wysokosci progow dla udzielanych zamowien
publicznych adekwatnie do prowadzonej dziatalnosci i ponoszonych wydatkow.

3. Prawidtowos¢ regulowania zobowigzan.
A. Opis stanu faktycznego:

Czynnos$ciami kontrolnymi objeto prawidtowos¢ regulowania zobowigzan
wynikajgcych z wydatkéw biezgcych SOA za lata 2023 - 2026 (do kwietnia 2026 r.)
na tgczng kwote 257 681,65 zt. Prébg kontrolng objeto 32 faktury.

Kontrole wydatkéw przeprowadzono pod wzgledem:

1. Przestrzegania przepisow art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2025 r. poz. 1482 ze zm.) — dalej:
ustawa o finansach publicznych, w zakresie prawidtowosci kwot i terminéw
ptatnosci wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

Kontrola ww. dokumentaciji wykazata, ze zobowigzania SOA wobec kontrahentow
regulowane byly w odpowiednich wysokosciach i terminach.

2. Ponoszenia wydatkéw na cele i do wysokosci okreslonych w planie finansowym,
tj. zgodnie z art. 44 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

Wydatki wynikajgce z faktur ponoszone byty na cele i w wysokosciach
nieprzekraczajacych kwot ustalonych w planie finansowym SOA na lata 2023 —
2026.

3. Zgodnosci numerdéw rachunkéw bankowych, na ktére dokonywano zaptaty
z numerami rachunkow widniejgcych na fakturach.

Na podstawie skontrolowanej dokumentaciji ksiegowej (faktur, transakc;ji
bankowych) potwierdzono, ze SOA dokonywat zaptaty na rachunki bankowe,
ktérych numery byty zgodne z numerami wykazanymi na fakturach wystawionych
przez kontrahentéw SOA.

4. Przestrzegania art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(t. jedn. Dz. U. z 2026 r. poz. 522 ze zm. — dalej: ustawa o rachunkowosci),
w zakresie spetnienia wymogéw dowodu ksiegowego okreslonych w ustawie
0 rachunkowosci oraz przestrzegania art. 54 ust. 1 pkt 3 i art. 54 ust. 3 ustawy

8/16



o finansach publicznych, tj. wykonywania przez Gtéwnego ksiegowego wstepnej
kontroli dokumentow dotyczgcych operacji finansowych.

Weryfikacja dokumentéw wykazata, ze faktury zostatly zadekretowane, sprawdzone
i zatwierdzone do wyptaty, tj. spetniaty wymogi dowodu ksiegowego okreslone

w art. 21 ustawy o rachunkowosci.

Faktury zostaty poddane wstepnej kontroli przez Gtéwnego ksiegowego, czego
dowodem byt ztozony na nich podpis. Wypetniono tym samym wymogi okreslone
w art. 54 ust. 1 pkt 3 i art. 54 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

(dowdd: akta kontroli nr 9)

B. Ocena czastkowa opisowa:

Zobowigzania wynikajgce z faktur objetych weryfikacjg SOA regulowat

w wyznaczonym terminie i byty one zwigzane z prowadzong dziatalnoscig. Dziatania
SOA w ww. zakresie nalezy ocenié pozytywnie.

C. Zalecenia: nie wydano.

4. Gospodarka sktadnikami majatkowymi i inwentaryzacja.

4. 1. Prawidlowosé nabycia i likwidacji losowo wybranych srodkéw trwatych
dokonanych w wybranych latach z okresu 2023 — 2026.

W SOA obowigzywaty nastepujgce regulacje wewnetrzne dotyczace nabycia

i likwidacji srodkow trwatych, tj.:

1) Instrukcja gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego
stanowigca zatgcznik nr 8 do Zarzadzenia nr 12/2020 Dyrektora SOA
z15.07.2020 .,

2) Instrukcja obrotu Srodkami trwatymi oraz wartosciami niematerialnymi i prawnymi
stanowigca zatgcznik nr 7 do Zarzadzenia nr 12/2020 Dyrektora SOA
z 15.07.2020 r.

Probg kontrolng objeto nabycia i likwidacje srodkow trwatych w okresie 01.01.2023 r.
—31.12.2025 .

A. Opis stanu faktycznego:
4.1.1. Nabycie i likwidacja sSrodkéw trwatych w 2023 r.

Jak wynika z danych ujetych w informacji dodatkowej do bilansu, informacji o mieniu
ruchomym oraz wydrukéw z ewidencji ksiegowej (kont 011 i 013), wartos¢ srodkow
trwatych ulegta w 2023 r.:

- zwiekszeniu o0 71 512,41 z,

- zmniejszeniu 0 47 692,17 zt.

a) Nabycie srodkéw trwatych w 2023 r.
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Ww. wartos¢ 71 512,41 zt dotyczyta nabycia 40 srodkéw trwatych, tj.:

- zespotdw komputerowych (m.in. komputery, serwer, skanery) oraz telefonow
komorkowych o tgcznej wartosci poczgtkowej 66 225,36 zi,

- wyposazenia pomieszczen biurowych (m.in. meble) o tgcznej wartosci poczgtkowej
5 287,05 zt.

W zwigzku z nabyciem wystawiono ogétem 40 dokumentéw OT (przyjecia srodkéw
trwatych).

Przyktadowo:

- dokument OT nr 010 z 30.09.2023 r. dotyczyt nabycia komputera o wartosci
poczatkowej 5 163,54 zt,

- dokument OT nr 009 z 31.05.2023 r. dotyczyt nabycia drukarki o wartosci
poczatkowej 1 599 zt.

b) Likwidacja srodkéw trwatych w 2023 r.

Ww. wartos¢ 47 692,17 zt dotyczyta likwidacji 30 srodkow trwatych, najczesciej
sprzetu informatycznego (np. kserokopiarka, komputery, drukarki) oraz mebli.
Whioskiem z 27.04.2023 r. kierownik Oddziatu Administracji i Kontroli (AK) SOA
zwrdcit sie do Dyrektora SOA z proéba o zgode na wszczecie procedury likwidaciji 47
sktadnikéw majgtkowych (w tym 30 srodkéw trwatych).

Zarzadzeniem nr 3/2023 z 27.04.2023 r. Dyrektor SOA powotat Zespét ds. likwidacji.
20.06.2023 r. uzyskano ekspertyze techniczng dot. 14 sktadnikdw majagtkowych

o charakterze elektronicznym (sprzet komputerowy, urzgdzenia skanujgce

i drukujgce) — wszystkie ocenione zostaty jako uszkodzone, zalecono usuniecie
wszelkich danych.

22.06.2023 r. ww. Zespot ds. likwidacji sporzgdzit protokdt z posiedzenia, w ktorym
potwierdzit zgodno$é danych z wniosku Kierownika AK SOA z 27.04.2023 r. oraz
zasadnosc¢ przeprowadzenia procesu likwidaciji.

Pismem z 22.06.2023 r. Dyrektor SOA wystgpit o zgode do Zarzagdu Wojewddztwa
Slgskiego na likwidacje 47 sktadnikéw o ogdlnej wartosci 47 816,95 zt, w tym:

- 3 sktadnikow objetych ewidencja ilosciowg (124,78 zt),

- 30 Srodkow trwatych (47 692,17 zi),

- 14 sktadnikow majgtkowych objetych ewidencjg iloSciowg lecz nie wycenionych

z uwagi na brak danych dot. roku i ceny nabycia (sktadniki majgtkowe przejete od
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Katowicach?).

Uchwatg nr 2201/457/V1/2023 z dnia 18 pazdziernika 2023 r. Zarzagd Wojewddztwa
Slgskiego wyrazit zgode na likwidacje ww. 47 sktadnikéw majgtkowych.

03.11.2023 r. SOA uzyskat informacje od kontrahenta o trwatym usunieciu danych
ze sprzetu informatycznego.

W dniu 07.11.2023 r. SOA zawart umowe na odbidr i zagospodarowanie odpaddw,
w tym elektroSmieci. Wynagrodzenie za te ustuge wyniosto 2 000 zt brutto;
08.11.2023 r. podpisano protokét zdawczo — odbiorczy dot. odpadow.

2 Zgodnie z § 1 ust. 2 uchwaty Nr VI/19/ 10/2020 z dnia 20 kwietnia 2020 r. Sejmiku Wojewddztwa Slgskiego

,Z dniem 1 lipca 2020 roku wyposaza sie Slaski Oérodek Adopcyjny w Katowicach w mienie znajdujgce sie w
dyspozycji Regionalnego O$rodka Polityki Spotecznej Wojewédztwa Slaskiego na dzier 30 czerwca 2020 roku,
zgodnie ze szczegétowym wykazem znajdujgcym sie w zatgczniku do niniejszej uchwaty”. Przedmiotowy zatgcznik
zawierat m.in. 259 pozycji sktadnikéw niewycenionych a ujetych w ewidenciji iloSciowej (np. czajniki, lampki).
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Zespot ds. likwidacji sporzgdzit 20.11.2023 r. protokdt z procesu likwidacji, ktory zostat
zatwierdzony przez Dyrektora SOA.

W dniu 30.11.2023 r. wystawiono 30 dokumentoéw LT (likwidacji Srodkéw trwatych)

0 wartosci ogétem 47 692,17 zt, z czego najwieksze pozycje dotyczyty:

- kserokopiarki o wartosci poczatkowej 7 137 zi,

- zestawu biurek i blatéw o wartosci poczgtkowej 3 794,14 zi.

4.1.2. Nabycie i likwidacja srodkéw trwatych w 2024 r.

W 2024 r. wartos¢ srodkow trwatych ulegta:
- zwiekszeniu 0 49 631,22 zi,
- zmniejszeniu o 35 844,90 zi.

a) Nabycie srodkow trwatych w 2024 r.

Ww. wartos¢ 49 631,22 zt dotyczyta nabycia 41 srodkéw trwatych, w tym:

- zespotdw komputerowych (m.in. komputery, serwer, skanery) oraz telefonow
komorkowych o tgcznej wartosci poczgtkowej 30 238,13 zi,

- wyposazenia pomieszczen biurowych (m.in. meble) o tgcznej wartosci poczgtkowe;j
19 393,09 zt.

W zwigzku z nabyciem wystawiono ogétem 41 dokumentow OT.
Przyktadowo:

- dokument OT nr 001 z 31.03.2024 r. dotyczyt nabycia drukarki o wartosci
poczatkowej 1 373 zt,

- dokument OT nr 003 z 30.09.2024 r. dotyczyt nabycia niszczarki o wartosci
poczatkowej 1 499 zt,

- dokument OT nr 006 z 30.09.2024 r. dotyczyt nabycia komputera o wartosci
poczatkowej 4 954,44 i,

- dokument OT nr 009 z 30.09.2024 r. dotyczyt nabycia smartfona o wartosci
poczgtkowej 599 zi,

- dokument OT nr 027 z 30.11.2024 r. dotyczyt nabycia stotu o wartosci poczatkowej
1199,20 zt.

b) Likwidacja srodkow trwatych w 2024 r.

Ww. wartos¢ 35 844,90 zt dotyczyta likwidacji 27 srodkow trwatych, najczesciej
sprzetu informatycznego (np. kserokopiarka, komputery, drukarki) oraz mebli.
Whioskiem z 30.04.2024 r. Kierownik AK SOA zwrécit sie do Dyrektora SOA z prosbg
0 zgode na wszczecie procedury likwidacji 58 sktadnikéw majgtkowych (w tym 27
Srodkow trwatych).

Zarzadzeniem nr 5/2024 z 30.04.2024 r. Dyrektor SOA powotat Zespét ds. likwidadii.
29.05.2024 r. r. uzyskano ekspertyze techniczng dot. 24 sktadnikow majgtkowych

o charakterze elektronicznym (sprzet komputerowy, urzadzenia skanujgce i
drukujgce) — wszystkie ocenione zostaty jako uszkodzone, zalecono usunigcie
wszelkich danych.
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06.06.2024 r. ww. Zespét ds. likwidacji sporzgdzit protokoét ze swojego posiedzenia,
w ktérym potwierdzit zgodno$é danych z wniosku Kierownika AK SOA z 30.04.2024 r.
oraz zasadnosc¢ przeprowadzenia procesu likwidacji.

Pismem z 11.06.2024 r. Dyrektor SOA wystapit o zgode do Zarzgdu Wojewddztwa
Slgskiego na likwidacje 58 sktadnikdéw o ogdinej wartosci 45 702,40 zt z czego:

- 8 programdéw i licencji stanowigcych wartosci niematerialne i prawne (9 857,50 zt),
- 27 srodkéw trwatych (35 844,90 zi),

- 23 skfadnikdw majatkowych objetych ewidencjg ilosciowg lecz nie wycenionych.

Uchwatg nr 760/17/V11/2024 z dnia 24 lipca 2024 r. Zarzad Wojewd6dztwa Slgskiego
wyrazit zgode na likwidacje ww. sktadnikow majgtkowych.

09.10.2024 r. SOA uzyskat informacje od kontrahenta o trwatym usunieciu danych

Z urzadzen.

08.10.2024 r. SOA zawart umowe na odbidr i zagospodarowanie odpadéw, w tym
elektrosmieci. Wynagrodzenie za te ustuge wyniosto 2 460 zt brutto; 11.10.2024 r.
podpisano protokét zdawczo — odbiorczy odpadow.

Zespot ds. likwidacji sporzagdzit 16.10.2024 r. protokdt z procesu likwidacji, ktory zostat
zatwierdzony przez Dyrektora SOA.

31.10.2024 r. wystawiono 27 dokumentow LT (likwidacji Srodkoéw trwatych) o wartosci
ogotem 35 844,90 zt, z czego najwieksze pozycje dotyczyty:

- komputera typu all in one o wartosci poczatkowej 4 134,03 zt,

- zestawu komputerowego o wartosci poczgtkowej 3 490 zt.

4.1.3. Nabycie i likwidacja srodkow trwatych w 2025 r.

W 2025 r. wartos¢ srodkow trwatych ulegta:
- zwiekszeniu o0 138 248,63 z,
- zmniejszeniu o0 67 114,93 zi.

a) Nabycie srodkow trwatych w 2025 r.

Ww. wartos¢ 138 248,63 zt dotyczyta nabycia srodkéw trwatych, w tym:

- zespotdw komputerowych (m.in. komputery, serwery, UPSy, skanery) oraz
telefondw komérkowych o tgcznej wartosci poczatkowej 115 337,06 zi,

- wyposazenia pomieszczen biurowych (m.in. meble) o tgcznej wartosci poczgtkowej
22 911,57 zt.

W zwigzku z ich nabyciem wystawiono ogétem 63 dokumenty OT.

Przyktadowo:

- dokument OT nr 001 z 30.04.2025 r. dotyczyt nabycia drukarki o wartosci
poczatkowej 1 082,40 zt,

- dokument OT nr 015 z 30.06.2025 r. dotyczyt nabycia ekspresu do kawy o wartosci
poczatkowej 2 559 zt,

- dokument OT nr 016 z 30.06.2025 r. dotyczyt nabycia niszczarki o warto$ci
poczatkowej 2 099 zt,

- dokument OT nr 019 z 30.09.2025 r. dotyczyt nabycia zestawu komputerowego

o wartosci poczatkowej 5 078,60 zi,
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- dokument OT nr 025 z 30.09.2025 r. dotyczyt nabycia zestawu komputerowego
0 wartosci poczatkowej 5 078,60 zt.

b) Likwidacja srodkow trwatych w 2025 r.

Ww. wartos¢ 67 114,93 zt dotyczyta likwidacji 83 srodkow trwatych, najczesciej
sprzetu informatycznego (np. kserokopiarka, komputery, drukarki) oraz mebili.
Whioskiem z 29.04.2025 r. kierownik AK SOA zwrécit sie do Dyrektora SOA z prosbg
0 zgode na wszczecie procedury likwidacji 96 sktadnikow majgtkowych (w tym 83
Srodkow trwatych).
Zarzadzeniem nr 7/2025 z 29.04.2025 r. Dyrektor SOA powotat Zespét ds. likwidadiji.
16.05.2025 r. uzyskano ekspertyze techniczng dot. 26 sktadnikow majgtkowych
o charakterze elektronicznym (sprzet komputerowy, urzadzenia skanujgce i
drukujgce) — wszystkie ocenione zostaty jako uszkodzone, zalecono usuniecie
wszelkich danych.
27.05.2025 r. ww. Zespot ds. likwidacji sporzgdzit protokot ze swojego posiedzenia,
w ktérym potwierdzit zgodno$é danych z wniosku Kierownika AK SOA z 29.04.2025 r.
oraz zasadnosc¢ przeprowadzenia procesu likwidacji z zastrzezeniem ze jeden
sktadnik (telefon) zostat omytkowo wciggniety na liste sprzetu do likwidac;ji
(ostatecznie liste skorygowano do 95 sktadnikow majgtkowych).
Pismem z 27.05.2025 r. Dyrektor SOA wystapit o zgode do Zarzgdu Wojewddztwa
Slgskiego na likwidacje 95 sktadnikéw o ogdlnej wartosci 67 114,93 zt w tym:
- 83 srodkoéw trwatych (67 114,93 zi),
- 12 sktadnikdw majgtkowych objetych ewidencjg ilosciowg lecz nie wycenionych

z uwagi na brak danych dot. roku i ceny nabycia (sktadniki majgtkowe przejete

od Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Katowicach).

Uchwatg nr 1613/96/VI1/2025 z dnia 16 lipca 2025 r. Zarzad Wojewddztwa Slgskiego
wyrazit zgode na likwidacje ww. sktadnikdw majgtkowych.

21.08.2025 r. SOA uzyskat informacje od kontrahenta o trwatym usunieciu danych

z urzadzen.

16.09.2025 r. SOA zawart umowe na odbidr i zagospodarowanie odpadéw, w tym
elektrosmieci. Wynagrodzenie za te ustuge wyniosto 4 501,50 zt brutto; protokoty
zdawczo — odbiorcze z 24.09.2025 r. oraz 29.09.2025 r.

Zespot ds. likwidacji sporzadzit 01.10.2025 r. protokot z procesu likwidacii, ktory zostat
zatwierdzony przez Dyrektora SOA.

31.10.2025 r. wystawiono 83 dokumenty LT o warto$ci poczgtkowej ogétem

67 114,93 zt, z czego najwieksze pozycje dotyczyty:

- komputera typu all in one o wartosci poczatkowej 4 206,60 zt,

- projektora o wartosci poczatkowej 4 148 zi,

- notebooka o wartosci poczatkowej 3 498 zt.

W wyniku przyjmowania jak i likwidacji Srodkéw trwatych w latach 2023 - 2025

dokonywano odpowiednich ksiegowan na kontach rachunkowych (konta 011 oraz
013).
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4.2. Inwentaryzacja.

W okresie objetym kontrolg w SOA obowigzywata Instrukcja przeprowadzania
i rozliczania inwentaryzacji — zatgcznik nr 5 do Zarzadzenia nr 12/2020 Dyrektora
SOA z 15.07.2020 r. (ze zm.).

Jak wynika z wystgpienia pokontrolnego nr AU-KN.1711.3.2022, AU-KN.KW-
00060/22 z 02.09.2022 r. ,W dniach od 30.11.2020 r. do 15.01.2021 r. OSrodek
przeprowadzit pierwszg od momentu rozpoczecia dziatalnosci inwentaryzacje
Sktadnikow aktywow i pasywow’.

Kontrolg objeto inwentaryzacje przeprowadzong w 2024 r.

Zarzadzeniem nr 15/2024 r. z 10.10.2024 r. Dyrektor SOA polecit przeprowadzenie
inwentaryzacji aktywow i pasywow, tj.:

1) Metoda spisu z natury wg stanu na 31.12.2024 r. drukéw Scistego zarachowania,
materiatéw eksploatacyjnych do drukarek (nie przekazanych pracownikom
do uzywania), biletéw komunikacji zbiorowej;

2) Metodg spisu z natury wg stanu na 30.11.2024 r. srodkéw trwatych i wyposazenia
objetych ewidencjg ilosSciowo — wartosciowg oraz srodkow trwatych bedgcych
witasnoscig innych jednostek;

3) Metodg potwierdzenia sald wg stanu na 31.10.2024 r.: naleznosci od kontrahentow
z wyjatkiem podmiotéw nie prowadzacych ksigg rachunkowych i pracownikow;

4) Metodg weryfikacji wg stanu na 31.12.2024 r. pozostatych aktywéw i pasywow
(w tym srodkoéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych), wartosci
niematerialnych i prawnych.

Ww. zarzgdzeniem:

- powotano Komisje inwentaryzacyjng oraz zespoty spisowe,

- wyznaczono terminy przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych:

od 10.10.2024 r. do 15.01.2025 r.,

- okreslono terminy na wyjasnienie przyczyn roznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenie
sprawozdania z inwentaryzacji i przedstawienie wnioskow poinwentaryzacyjnych,

tj. do 20.01.2025 r.

Wyniki inwentaryzaciji to:
Ad 1) Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Ad 2) Stwierdzono réznice, tj.:
- w zakresie srodkow trwatych na kwote 12 514,20 zt,
- w zakresie srodkéw niskocennych na kwote 676,95 zt.

Réznice wynikaty z faktu, ze skfadniki majgtkowe zostaty przyjete do uzytkowania
w miesigcu grudniu 2024 r., tj. po dniu spisu z natury.

Osoby odpowiedzialne materialnie ztozyty oswiadczenia przed rozpoczeciem oraz
po zakonczeniu spisu z natury.
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Ad 3) Na 31.10.2024 r. saldo konta 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
wynosito 6 623,96 zt i obejmowato zobowigzania SOA wobec trzech kontrahentéw.

W ramach przeprowadzonej inwentaryzacji drogg potwierdzenia sald wystano
potwierdzenia do wszystkich kontrahentéw wykazujgcych saldo. Uzyskano trzy
odpowiedzi. Dwa potwierdzenia wykazaty niezgodnosci w stosunku do sald
wynikajgcych z ksigg rachunkowych jednostki. Stwierdzone roznice zostaty
przeanalizowane oraz wyjasnione z kontrahentami i nie wymagaty dokonania korekt
w ksiegach rachunkowych.

Ad 4) Na 31.12.2024 r. stan srodkoéw pienieznych na rachunkach bankowych zostat
potwierdzony na podstawie otrzymanych potwierdzen sald z banku. Salda byty
zgodne z ewidencjg ksiegowg jednostki i wynosity odpowiednio:

— konto 130-9-1 ,Dodatki motywacyjne — Program rzgdowy”: 1 223,73 zl,

— konto 135-1 ,Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych”: 1 341,14 zt,

— konto 139-2-1 ,Sumy depozytowe — kaucje i zabezpieczenia”: 15 547,20 zi.

Na 31.12.2024 r. SOA posiadat wartosci niematerialne i prawne w wysokos$ci
130 442,48 zt, co byto zgodne z saldem konta 020.

Wyniki inwentaryzacji zostaty przedstawione w sprawozdaniu z 16.01.2025 r., ktore
zostato zatwierdzone przez Dyrektor SOA.

(dowdd: akta kontroli nr 10)

B. Ocena czgstkowa opisowa:

W wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Przyjecia i likwidacje srodkow trwatych byty prawidtowo udokumentowane dowodami
OT i LT, zatwierdzonymi przez Dyrektora jednostki. Przyjecia srodkow trwatych

do ewidencji nastepowaty po nabyciu sktadnikbw majgtku, udokumentowanym
fakturami VAT. Likwidacja skfadnikédw majatku nastepowata po weryfikacji ich stanu,
uzyskaniu ekspertyz technicznych oraz zgodzie Zarzgdu Wojewddztwa Slgskiego.
Czynnosci inwentaryzacyjne przeprowadzono zgodnie z art. 26 i 27 ustawy

0 rachunkowosci.

C. Zalecenia: nie wydano.
lll. Zagadnienia niepodlegajgce ocenie.

Wykorzystanie publicznej ustugi rejestrowego doreczenia elektronicznego.
A. Opis stanu faktycznego:

Kontrola zostata przeprowadzona w zakresie:

a) wpisania do ogodlnopolskiej Bazy Adreséw Elektronicznych (BAE) adresu
do e-Doreczen (ADE),
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b) wysytania do podmiotu publicznego/podmiotu niepublicznego/osoby fizycznej
korespondenciji z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia
elektronicznego (PURDE).

Ad a) SOA ma ustalony adres e-Doreczen wpisany do ogélnopolskiej Bazy Adreséw
Elektronicznych: AE.PL-60379-78510-ADETH-21.

Ad b) Na podstawie otrzymanych zestawien statystycznych korespondenciji
zrealizowanej w ramach publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego
(PURDE) oraz w ramach ustugi hybrydowej (PUH) stwierdzono, ze SOA wysyta

i odbiera korespondencije z wykorzystaniem PURDE do podmiotow publicznych.

IV. Pozostate informacje i pouczenia.
Sprawozdanie posiada 16 stron.
Sprawozdanie sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych

jeden przekazano kierownikowi jednostki kontrolowane;j.

Kontrolujacy:

Dokument podpisany elektronicznie przez:
] . Tomasz Piechocki; Urzad Marszatkowski
Tomasz Piechocki Data podpisu:

2026.07.15 09:58:40.

Dokument podpisany elektronicznie przez:
Matgorzata Biskup; Urzagd Marszatkowski
Data podpisu:

2026.07.15 09:21:47.

Kontrolujacy:

Matgorzata Biskup

Osoba upowazniona przez
Marszatka Wojewodztwa Slaskiego:

Dokument podpisany elektronicznie przez:

Edyta Knapik - Walka a EDYTA KNAPIK-WALKA; URZAD

i i MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA
Dyrektor Biura Kontroli L ASKIEGO.

Data podpisu:
2026.07.15 10:05:36.

Pouczenie
Zgodnie z § 26 ust. 1 Regulaminu kontroli jednostek organizacyjnych Wojewddztwa
Slgskiego stanowigcego zatgcznik do uchwaty nr 466/66/VI1/2025 Zarzadu
Wojewoddztwa Slgskiego z dnia 5 marca 2025 r. ,Kierownik jednostki kontrolowanej
ma prawo w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania do zgtoszenia
umotywowanych pisemnych zastrzezenh do jego tresci. O dochowaniu terminu
decyduje data nadania pisma”.
Ponadto Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego sprawozdania, winien poinformowac podmiot uprawniony do kontroli
0 sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskow lub przyczynach
ich niewykorzystania albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowo$ci.
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